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ALLASPALYAZAT
ZAGYVASZANTOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Nagykokényesi Kirendeltség

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
szocialis és igazgatasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): lktatasi feladatok ellitisa (ASP Irat). Hagyatéki
iigyintézés (ASP szakrendszer), KCR (Kozponti cimregiszter) iigyintézés, rendszeres
gyermekvédelmi  tdmogatasok  megallapitisdval  kapcsolatos  iigyintézés,  sziinidei
gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, nyilvantartds vezetése. Szocidlis
étkeztetéssel kapcsolatos feladatok. A szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol sz6l6 1993.
évi IIl. toérvényben, valamint az 6nkormanyzati rendeletekben foglaltak szerint dontések
el6készitése, nyilvantartasok vezetése. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel 6sszefiiggd
feladatok. Feladatkort érint6 hat6sagi statisztikak készitése. Kézremiikédik a jegyzd hataskorébe
tartozé gyamhatosagi tigyekben. Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa. Postazasi
feladatok ellatasa. Jegyzdi hataskorbe tartozd igazgatasi tigyintézés, adminisztrativ feladatok.
Jegyz6konyvvezetés, képvisel6-testiileti, valamint bizottsagi iilések el6készitésében és azok
utémunkalataiban val6 aktiv kozremiikodés, adatszolgaltatasok teljesitése. Kapcsolattartas a
Hivatal székhelyével.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézo

Betoltend6 allas munkakérének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Nagykokényes
A munkavégzés pontos helye: 3012 Nagykokényes, Szabadsag ut 37.

Allashirdeté szervezet bemutatisa: A Zagyvaszant6i Kozos Onkormanyzati Hivatal 2025.
januar 1. napjatél Zagyvaszantd, Kerekharaszt és Nagykokényes énkormanyzatok hivatali
teenddit latja el. A hivatal székhelye Zagyvaszantd. A Hivatal Nagykékényesi Kirendeltsége 1 f6s
kirendeltségként miikédik, a pénziigyi teriilet feladat-ellatasa a székhelyen keriil megoldasra.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; prébaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A jogdllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kézszolgalati
tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései iranyaddak. Probaidé 6 hénap.

Feltételek, Elonyok

Pdlydzati feltételek:
Jogallasbél fakado jogszabalyi kévetelmények:
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- Biintetlen el6élet

- Cselekvéképesség

- Magyar allampolgarsag
- Erkdlcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépiskolai végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- 6 honap prébaidé

Jarmiivezetdi engedély kategoria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetéi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd jarmiivezetdi engedély kategoria: B
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:

- Dontési képesség (alap)

- Csapatmunka, egyiittmiikodés (iligyfélszolgalati)

- Feladatteljesités iranti elkotelezettség (ligyfélszolgalati)

- Eljarasrendi ismeretek (ligyintézdi)

- Aktivitas, reagalas (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alataimaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazolé okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- szakmai gyakorlat hitelt érdemlé igazolasa
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.11.24. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja: Személyesen dr. Kérés Timea jegyz6nél a Zagyvaszantéi Kozos
Onkormanyzati Hivatal székhelyén: 3031 Zagyvaszanto, Ifjusag tér 1., vagy postai uton fenti
cimen, vagy e-mailen a jegyzo@zagyvaszantopolghiv.t-online.hu cimen. Telefonon érdeklédni a

+36-37/386-400 telefonszamon.

A palyazat elbirdlasanak médja: A palyazat a palyazat benyujtasi hataridejének letelte utin
azonnal elbiralasra keriil. A palyazatot kiiré fenntartja a jogot a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvéanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.11.25. 00:00

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.01.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.11.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

| Kézszolgdallas




